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Belajar Amanah · Himpunan Sekolah Al Irsyad Jawa Timur Dokumen Resmi · Panduan Pengawas

PANDUAN RINGKAS PENGAWAS RUANG UJIAN

Tata Tertib & Alur Bertugas Hari H Tryout · Al-Irsyad Jawa Timur

LANGKAH 1: Masuk & Aktifkan Kode Ruang (H-15 Menit)

Buka browser di meja pengawas dan kunjungi /masuk. Masuk dengan email dan PIN 6 angka

pengawas. Buka menu Kode Ruang untuk melihat kode 6 karakter (contoh: ABC-78). Tulis kode ini di

papan tulis kelas.

LANGKAH 2: Bimbing Siswa Masuk Ujian (H-10 Menit)

Instruksikan siswa membuka portal ujian. Siswa dapat memindai QR kartu atau mengetik Kode Masuk +

PIN 6 angka dari kartu mereka, lalu memasukkan Kode Ruang dari papan tulis. Pantau status siswa

berubah menjadi hijau (Sedang Mengerjakan) di layar pengawas.

LANGKAH 3: Pengawasan Ramah & Verifikasi Selesai

Berkeliling berkala di ruangan. Bila terjadi kendala teknis (mati lampu/komputer restart), arahkan siswa

pindah komputer dan login kembali dengan kartu yang sama (jawaban dan waktu tersimpan aman).

Setelah selesai, pastikan status siswa berstatus Selesai sebelum meninggalkan ruangan.
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