Belajar Amanah - Himpunan Sekolah Al Irsyad Jawa Timur Dokumen Resmi - Panduan PIC

PANDUAN RINGKAS PIC SEKOLAH
Tahapan Persiapan Teknis Tryout TKA - Al-Irsyad Jawa Timur
TAHAP 1: Unggah Data Siswa Dapodik

Buka menu Siswa (/sekolah/siswa), pilih Impor Siswa Dapodik. Masukkan file Excel Dapodik sekolah.
Sistem otomatis mengenali nama, NISN, kelas, dan jenis kelamin. Klik Simpan Siswa untuk

mengaktifkan akun secara kolektif.

TAHAP 2: Cetak Kartu Masuk Ujian

Pilih kelas siswa, lalu klik tombol Cetak Kartu Ujian (PDF). File PDF siap cetak di kertas A4 akan
terunduh. Gunting kartu yang memuat Nama Siswa, NISN tersamar, Kode Masuk, PIN 6 angka, QR
Siswa, serta QR Orang Tua. Bagikan kepada siswa H-1.

TAHAP 3: Undang Guru & Pengawas Ruang

Buka menu Daftar Staf, klik Undang Staf Baru. Masukkan nama dan email rekan guru/pengawas.
Rekan pengawas akan menerima email undangan untuk membuat PIN 6 angka mereka sendiri tanpa

kata sandi rumit.

TAHAP 4: Pantau Kesiapan Sekolah (Checklist)

[ ] Seluruh siswa kelas 6 terdaftar dan memiliki kartu masuk fisik.

[ 1 Pengawas ruang telah terdistribusi dan memiliki PIN aktif.

[ 1 Seluruh perangkat laboratorium telah diuji membuka halaman /masuk.

[ 1 Surat lembar persetujuan orang tua telah terdistribusi ke wali murid.

Dokumen ini dicetak otomatis oleh Sistem Belajar Amanah pada Selasa, 3 November 2026 pukul 12.32 WIB.
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