Belajar Amanah - Himpunan Sekolah Al Irsyad Jawa Timur Dokumen Resmi - SOP Hari H

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) HARI H TRYOUT

Platform Asesmen Belajar Amanah - Himpunan Sekolah Al-Irsyad Jawa Timur

|. FASE PERSIAPAN (H-3 s/d H-1)

1. Pemeriksaan Akun Siswa (PIC Sekolah): Pastikan seluruh siswa kelas 6 telah diimpor dari Dapodik.

Unduh dan cetak Kartu Masuk Ujian per kelas melalui menu /sekolah/siswa.

2. Kesiapan Ruang dan Perangkat: Komputer/tablet laboratorium terhubung internet stabil. Buka
browser modern (Google Chrome, Edge, Firefox) dan bookmark alamat portal.

3. Sosialisasi Orang Tua: Bagikan Lembar Orang Tua agar wali murid memahami pelaksanaan tryout

dan alur persetujuan akun Google.

Il. FASE PELAKSANAAN (HARI H)

A. Sebelum Ujian Dimulai (30 Menit Sebelum Sesi):

* Pengawas masuk ruang dan login di /masuk.

® Buka menu Kode Ruang untuk mengaktifkan kode kehadiran (6 karakter, misal: RNG-B7) dan tulis
di papan tulis.

* Siswa menempati meja, memindai QR kartu ujian atau mengetik kode masuk + PIN, lalu

memasukkan Kode Ruang.
B. Selama Ujian Berlangsung:

* Pengawas memantau status siswa: Belum Masuk, Mengerjakan, atau Selesai.

¢ Siswa dilarang membuka tab lain. Sistem mencatat perpindahan fokus layar sebagai catatan
integritas untuk ditinjau secara santun.

* Penyimpanan Otomatis (Autosave): Jawaban tersimpan otomatis di browser dan server. Jika

koneksi terputus sesaat, siswa tetap dapat mengerjakan.
C. Setelah Ujian Selesai:

® Siswa memeriksa kembali jawaban dan menekan tombol Selesai Ujian.
* Pengawas memverifikasi seluruh siswa telah berstatus Selesai di layar pengawas sebelum

meninggalkan ruangan.

Ill. PENANGANAN KENDALA UMUM
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Kendala Solusi Cepat

Pengawas atau PIC membuka menu Siswa di portal, cari nama siswa, klik

Lupa PIN / Kartu Hilang ) )
Lihat PIN / Cetak Ulang Kartu. PIN langsung terlihat.

. Jangan tutup browser atau refresh. Jawaban tersimpan di memori lokal.
Internet Laboratorium Putus o o . .
Begitu internet pulih, sistem menyinkronkan otomatis.

! Siswa login di komputer lain dengan kode dan PIN yang sama. Sisa waktu
Komputer Mati / Restart

dan jawaban berlanjut otomatis.

. . Pengawas mengecek menu Kode Ruang untuk memastikan kode masih aktif
Kode Ruang Tidak Valid

atau menerbitkan kode 6 karakter baru.

Dokumen ini dicetak otomatis oleh Sistem Belajar Amanah pada Selasa, 3 November 2026 pukul 12.32 WIB.
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